
关于编写我校2020年鉴的工作安排
 
2020年学校档案工作年终考评即将开始，教育局“关于开展2020年档案工作年终检查的通知”要求各单位领导充分重视，提前做好工作布置，认真做好准备，备足备齐相关材料，迎接检查。为此，我校根据实际情况和材料要求，现对编写“2020年鉴”相关内容的具体工作进行任务分工。各板块的负责人负责搜集、整理、上传相关材料，并将电子稿传至指定文件夹，文件夹以负责人的姓名命名，如：“2020年鉴+德育处+杨鹏飞”。上传路径：学校ftp → 毓秀上传 → 校长办公室 → “2020年鉴”文件夹，也可以通过RTX平台传薛之平老师。 截止时间：2021年1月12日 上午10:00 。大家辛苦了！
    校长办公室
     2021-1-6
上海市毓秀学校2020年度 年鉴工作安排
一、概况        薛之平负责搜整、上传材料
（1） 职能与机构设置

（2） 学校编制（以九月份报表为准）
二、党务、群团、少先队
（1） 党务     徐淑萍负责搜整、上传材料
1、组织工作

2、宣传工作

3、纪检、统战工作
4、其他工作

（2） 工会     范兴弟负责搜整、上传材料 
（3） 共青团活动    陶芳琴负责搜整、上传材料
（4） 少先队活动    朱凤莲、陶芳琴负责搜整、上传材料
三、德育工作    杨鹏飞、顾月琴负责搜整、上传材料
四、教学工作 
（一）、小学段教学工作     陆辰负责搜整、上传材料
（二）、中学段教学工作     王雪青负责搜整、上传材料
（三)、招生    许国平负责搜整、上传材料 
1、概况

2、招生：① 本学年招收小学一年级新生     名。 （其中女生      名）

         ② 本学年招收中学六年级新生     名。（其中女生      名）

3、毕业升学：．①  本年毕业升入初中，升学率为     
②．本年毕业升入高中、中专等共   名，升学率为    
五、卫生工作    项惠华负责搜整、上传材料
六、青保工作  孙建军负责搜整、上传材料
七、校园安全  尤惠明负责搜整、上传材料
八、师资队伍建设    刘丽华负责搜整、上传材料
九、学校特色工作    

1、书法、美术等     孙建军、柳斌负责搜整、上传材料
2、棒球、女足等     曾捷、项丽负责搜整、上传材料
十、行政管理 

（一）、人事机构：

1、教师编制及在编数： 

2、人事变动

（二）、劳动工资

1、教职工总数    名，工资总额   元，年平均   元。

2．退休教工数：    名。

附：教职工名单： 
（三）、教育经费     1、收入   2、支出
（四）、基建、设备

       ①设备维修费                  元

       ②房屋及室外工程维修费        元
                 （一）至（四）由陆红娟负责搜整、上传材料

（五）、档案室      徐艳萍负责搜整、上传材料
（六）、网站建设和校务公开工作      朱春辉负责搜整、上传材料
（七）、总务后勤    胡旭勇负责搜整、上传材料
（八）、教科研及其他     殷惠萍负责搜整、上传材料
1、教科研工作总结
2、其他：评选工作及师生各类获奖情况汇总（个人与集体）
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