


上海市毓秀学校2020年暑假值班注意要点
根据区教育局的相关要求，暑假期间学校将安排人员到校值班，现将值班事宜安排如下：
一、值班周期：2020年7月8日至8月24日，共48天。
二、值班时间：上午8:00至下午16:00。
三、值班职责：
1、值班人员应准时到位，认真履行值班职责。
2、值班人员应在上午和下午各巡视校园一次，特别注意水、电情况，发现问
题应及时处理。
   3、值班人员应做好来人、来电的接待或接收工作，如有事应及时通知相关人
员。
   4、值班人员当天到门卫领取值班记录本并做好当天的值班记录，然后在值班
结束后交回门卫室人员。
四、值班地点：自行安排。
五、教育局办公室及学校领导联系电话：
教育局行政办公室电话： 69713877、69713923
校长  周秀芳： 13761999236
书记  潘菊萍： 18930667217
办公室主任 薛之平：13671618466       总务主任 胡旭勇： 18017859566
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